Atributii principale

Biroul de Evidenta si Evaluare a Patrimoniului

1. Intocmirea si actualizarea inventarului bunurilor care alcdtuiesc domeniul public si privat al
Municipiului Sfantu Gheorghe;

2. Elaborarea documentatiilor de atribuire (studii de oportunitate, caiete de sarcini, regulamente
etc.) Tn vederea scoaterii la licitatie publicd a bunurilor aflate Tn proprietatea Municipiului
Stantu Gheorghe, 1n vederea concesionarii, Inchirierii sau instrainarii acestora;

3. Organizarea desfasurarii, in conditiile prevedereilor legale 1n vigoare, a licitatiilor si
desfasurarea activitatii de secretariat in cadrul comisiilor de licitatie;

4. Urmarirea derularii actelor administrative Tntocmite/emise, al cidror obiect este punerea in
valoare a bunurilor aflate in patrimoniul Municipiului Sfantu Gheorghe, calculul contravalorii
redeventei/chiriei, In conformitate cu clauzele contractuale si comunicarea debitelor la Directia
Finante Publice Municipale;

5. Solicitarea documentatiilor de: identificare a terenurilor, ridicari topografice, a raporturilor de

evaluare cu privire la valoarea de piatd a bunurilor precum si alte expertize necesare desfasurarii

activitatii biroului;

Actualizarea evidentelor referitoare la contractele de inchiriere si concesiune;

7. Comunicad citre biroul/compartimentul, cu atributii de actualizare a bazei de date, privind
inventarul bunurilor apartindnd domeniului public si privat al Municipiului Sfantu Gheroghe,
Directiei Economice si Directiei Finante Publice Municipale, toate modificarile intervenite in
regimul juridic al bunurilor, in vederea actualizarii;

8. Participd la predarea-primirea imobilelor, facand partete din comisia desemnata;

=

Compartimentul Relatii cu Asociatii de Proprietari

1.0rganizarea cursurilor de atestarea administratorilor de imobile;

2. Redactarea unor materiale pentru popularizarea modificarilor legislative din domeniu;

3. Infiinteaza si actualizeaza baza de date referitoare la asociatiile de proprietari;

4. Ofera consultatii de specialitate partilor (cetateni-asociatii);

5. Solutioneaza petitiile, cererile si reclamatiile depuse 1n scris in termenul prevazut de lege;

6. Intocmeste si inainteaza proiecte legate de activitatea compartimentului;

7. Organizeazd audientele Primarului si Viceprimarului municipiului;

8. Colaboreaza cu institutii, asociatii, fundatii si organizatii de tineret in vederea acordarii unor
finantari nerambursabile din bugetul local pentru proiecte sportive;

9. Atributii privind comunicarea, evidenta, calcularea si incasarea/intocmirea notei de plata a ratelor
lunare precum si Tnregistrarea si Intocmirea referatelor conform dispozitiei de primar.



