Principale atributii

- Transmiterea corespondentei inaintate de compartimentele Primariei cétre tertele
persoane in timp operativ

- Preluarea corespondentei de la registratura Primariei, consemnarea lor in registru
de intrare-iesire si transmiterea destinatarilor in timp util

- Raspunde in mod direct de integritatea corespondentei care i se inmaneaza



