Principale atributii:

- asigurd furnizarea informatiilor solicitate de PAID, in conditiile Legii nr. 260/2008,

- asigurd prelucrarea informatiilor primite de la PAID;

- tine evidenta persoanelor obligate la Incheierea contractului de asigurari obligatorii;

- tine evidenta datelor comunicate de PAID;

- pune la dispozitia societdtilor de asigurare autorizate sd practice riscuri de catastrofa lista
proprietarilor care nu au contractat o PAD si a persoanelor care beneficiazd de subventionarea
partiala sau totald a primei obligatorii;

- redacteazd si comunicd instiintdri persoanelor privind obligativitatea Incheierii contractelor de
asigurare;

- respectd termenele prevazute de Legii nr. 260/2008;

- redacteaza si comunica procese-verbale de contraventie n conditiile Legii nr. 260/2008 si al O.G.
2/2001;

- opereaza toate modificarile intervenite n baza de date al compartimentului;

- asigurd actualizarea datelor comunicate la PAID;

- verifica legalitatea documentelor;

- stabileste si sisteazd impozitele si taxele locale datorate de persoanele juridice, opereaza toate
modificarile intervenite in baza de date conform actelor doveditoare;

- este responsabil pentru calculele efectuate cu ocazia stabilirii sau sistdrii impozitelor si taxelor locale,
respectiv pentru modificarile operate in baza de date;

- este responsabil pentru controlul modificdrii debitelor operate de ceilalti functionari din cadrul
compartimentului din care face parte;

- opereaza debitele primite de la serviciile de resort al primdriei;

- verifica legalitatea si sinceritatea documentelor si declaratiilor privitoare la impunere ;

- aplica sanctiuni in cazul constatarii contraventiilor;

- verificd periodic persoanele juridice aflate in evidentele fiscale, posesoare de bunuri impozabile
asupra determinarii materiei impozabile reale, precum si asupra calculului impozitelor si taxelor
datorate bugetului local;

- verifica si analizeaza dosarele depuse de cétre persoanele juridice Tn legaturd cu acordarea scutirilor
si reducerilor la plata impozitelor, taxelor si a altor venituri al bugetelor locale

- confruntd datele prezentate in dosar cu evidentele fiscale;

- verifica, datele prezentate in cererea contribuabilului, in fapt;

- urmareste intocmirea gi depunerea in termenele legale a declaratiilor de impunere de catre
contribuabilii persoane fizice;

- verifica pe teren datele prezentate Tn declaratia/cererea contribuabilului;

- analizeaza cererile depuse si elibereaza certificate de atestare fiscala;

- este responsabil pentru furnizarea corectd a informatiilor citre public si analiza legalitatii si
sinceritdtii documentelor prezentate de contribuabil cu ocazia nregistrarii documentelor;

- realizeaza activitatea de inspectie fiscala 1n calitate de organ de control;

- este responsabil pentru efectuare activitatii de control dosare fiscale;

- intocmeste procese-verbale privind Indeplinirea activitatii de control;

- intocmeste dosarul de solutionare a contestatiei administrative, pregateste documentele fiscale
necesare solutiondrii contestatiilor cu respectarea termenelor stabilite de functionarul public
responsabil cu solutionarea contestatiei administrative;

- propune efectuarea operatiunilor de compensare si restituire In cazul persoanelor juridice;

- colaboreazd cu alte institutii pentru determinarea starii de fapt fiscale, precum si in vederea
identificdrii bunurilor impozabile;

- elaboreazd pe baza datelor detinute informari §i situatii privind realizarea creantelor bugetare,
solicitate de conducere;

- solutioneazad orice alte lucrdri privind realizarea creantelor bugetare repartizate de conducerea
institutiei;

- raspunde de compactarea, evidenta, inventarierea, selectionarea, pastrarea si folosirea documentelor
arhivistice n conditiile prevederilor legale;



