Propuneri privind bibliografia:
1.      Constituţia României, republicată; 
2.      O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrative, cu modificările şi completările ulterioare; 
3.      Codul Civil; 
4.      Codul de procedură civilă; 
5.      Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificările şi completările ulterioare; 
6.      Legea nr. 514/2003 privind organizarea şi exercitarea profesiei de consilier juridic, cu modificările şi completările ulterioare;
7.      O.G. nr. 137/2000 privind prevenirea și sancționarea tuturor formelor de discriminare, republicată, cu modificările şi completările ulterioare.
8.      Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de şanse şi de tratament între femei şi bărbaţi, cu modificările şi completările ulterioare;
Tematica:
1.      Constituţia României, republicată; 
2.      O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrative, cu modificările şi completările ulterioare:
-          Partea I, titlul I şi titlul II ale părții a II-a, titlul I al părții a IV-a, titlul I şi II ale părţii a VI-a
3.      Codul civil :
- CARTEA I  Despre persoane - TITLUL II  Persoana fizică- CAPITOLUL I Capacitatea civilă a persoanei fizice,TITLUL III  Ocrotirea persoanei fizice
- CARTEA a III-a Despre bunuri - TITLUL I Bunurile şi drepturile reale în general, TITLUL VI    Proprietatea publică
- CARTEA a V-a Despre obligaţii - TITLUL II Izvoarele obligaţiilor,TITLUL III- Modalităţile obligaţiilor, TITLUL IX Diferite contracte speciale
- CARTEA a VI-a    Despre prescripţia extinctivă, decădere şi calculul termenelor
4.      Codul de procedură civilă 
-          CARTEA I  Dispoziţii generale
-          CARTEA a II-a    Procedura contencioasă
5.      Legea contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificările şi completările ulterioare; 
-          CAPITOLUL II    Procedura de soluţionare a cererilor în contenciosul administrativ
-          CAPITOLUL III    Procedura de executare
6.      Legea nr. 514/2003 privind organizarea şi exercitarea profesiei de consilier juridic, cu modificările şi completările ulterioare;
-          CAP. 2    Dobândirea şi încetarea calităţii de consilier juridic
7. O.G. nr. 137/2000 privind prevenire şi sancţionarea tuturor formelor de discriminare, 
      republicată, cu modificările şi completările ulterioare;
8.      Legea nr. 202/2002 privind egalitate de şanse şi de tratament între femei şi bărbaţi, cu modificările şi completările ulterioare;
Atribuţiile postului  
1)      asigură consultaţii cu caracter juridic în toate domeniile dreptului;
2)      întocmeşte rapoarte de specialitate, proiect de hotărâre, spre adoptare Consiliului local al municipiului Sfântu Gheorghe;
3)      asigură, prin acordarea de asistenţă juridică, cadrul legal necesar pentru activitatea birourilor şi compartimentelor  din cadrul Direcţiei de Asistenţă Socială;
4)      asigură, în condiţiile legii, reprezentarea Direcţiei de Asistenţă Socială în faţa instanţelor judecătoreşti sau a altor organe de jurisdicţie, a organelor de urmărire penală,  precum şi în  relaţiile cu alte persoane juridice şi fizice;
5)      cercetează şi propune modalităţi de soluţionare petiţiilor depuse de cetăţeni în spiritul prevederilor legale, adresate Direcţiei de Asistenţă Socială repartizate de conducere;
6)      ţine evidenţa operativă a tuturor cauzelor aflate în curs de judecată;
7)      asigură consultaţii juridice în procesul stabilirii, controlului, constatării şi executării silită acestora; 
8)      acordă asistenţă juridică subunităţilor Direcţiei la solicitarea expresă a acestora;
9)      organizează documentarea juridică prin constituirea colecţiilor de legi, ordonanţe şi hotărâri ale Guvernului şi alte acte normative, publicaţii juridice, literatura de specialitate şi redactează opinii juridice cu privire la aspectele legale ce privesc activitatea instituţiei;
10)  urmăreşte apariţia şi ţine evidenţa actelor normative din care rezultă atribuţii pentru  autorităţile administraţiei publice locale şi face propuneri conducerii Direcţiei de Asistenţă Socială pentru prelucrarea şi dezbaterea acestora cu salariaţii din aparatul  propriu de specialitate;
11)  asigură evidenţa, păstrarea, conservarea  şi arhivarea  documentelor privind activitatea proprie.
12)  redactă proiecte de acte juridice
13)  coordonează publicul din punct de vedere juridic
      15) îndeplineste si alte atributii primate din partea conducerii sau șefilor ierarhici superiori  

      16) are obligatia de a semnala conducatorului intitutiei orice neregularitate ce apare in legatura cu   procedurile de lucru stabilite la nivelul instituției precum si orice riscuri neprevazute ce ar putea afecta rezultatele activitatii sale de zi cu zi. 
      17) raspunde de respectarea prevederilor Regulamentului de ordine interioara, Regulamentul de Organizare și funcționare, precum si a Codului Etic;

      18) respectă normele de protecția muncii și de sănătate potrivit reglementărilor în vigoare;
