Atributiile postului:
coordonarea sistemului national de facturare electronicad RO e-Factura:

descarca si salveaza facturile transmise catre Municipiul Sfantu Gheorghe, de
furnizorii, persoane impozabile stabilite in Roméania, pentru operatiunile
efectuate 1n relatia B2G, prin sistemul national de facturare electronicd RO
e-Factura;

distribuie facturile descdrcate catre birourile care au initiat achizitia
produsului/serviciului/lucrarii facturate;

trimite un mesaj de refuz privind facturile emise eronat;

preia facturile in programul de contabilitate;

elaboreazd un centralizator lunar privind facturile intrate prin sistemul national de
facturare electronica RO e-Factura;

verificd daca facturile salvate si distribuite sunt Tnregistrate in contabilitate;
urmareste circuitul facturilor 1intre birourile care au initiat achizitia
produsului/serviciului/lucrarii facturate si biroul contabilitate;

arhiveaza electronic fisierele corespunzatoare facturii electronice in format XML;
indeplineste si alte sarcini date de seful ierarhic superior sau de conducatorii
institutiei;

1a cunostiinta si respecta prevederile legislatiei din domeniul securitatii si sdnatatii
in munca, in conformitatea cu prevederile Legii nr. 319/2006 — Legea securitatii si
sanatatii in muncd si a H.G. nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a Legii nr. 319/2006.



