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Atributiile principale ale postului:

constatarea, impunerea si controlul impozitelor, taxelor locale datorate bugetului
local de catre contribuabilii persoane juridice;

prelucrarea declaratiilor si cererilor privind inregistrarea/scoaterea in/din evidenta
fiscala a cladirilor, terenurilor si a mijloacelor de transport;

verificarea legalitatii i sinceritatii documentelor furnizate de contribuabili (declaratii
fiscale cladiri, teren, mijloace de transport, firma, taxe speciale);

emiterea deciziilor de impunere in urma stabilirii impozitelor si taxelor locale;
constituirea dosarului fiscal privind bunurile mobile si imobile supuse impozitarii;
luarea Tn evidenta a debitelor primite de la serviciile de resort al primariei;

verificarea si analizarea cererilor de scutire sau reducere a impozitelor, taxelor si a
altor venituri ale bugetelor locale si aplicarea scutirilor cuvenite;

solutionarea cererilor privind transferul dosarelor mijloacelor de transport in alte
localitati;

inregistrarea §i verificarea cererilor pentru eliberarea certificatelor de atestare fiscala
si Tntocmirea certificatelor de atestare fiscala, conform prevederilor legale;
intocmirea referatelor de compensare si efectuarea operatiunilor de compensare;
constatarea faptelor contraventionale reglementate in materie fiscala;

arhivarea si gestionarea dosarelor fiscale;

scanarea documentelor in vederea arhivarii electronice;

asigurarea zilnicd a activitafii de relatii cu publicul si de consiliere cetdteni in
domeniul impozitelor si taxelor locale;

furnizarea de informatii solicitate de institufii publice referitor la bunurile mobile si
imobile din patrimoniul contribuabililor persoane juridice;

deplasari pe teren pentru identificarea materiei impozabile;

analizarea si prelucrarea actelor Intocmite in cadrul procedurii insolventei de
persoanele implicate 1n derularea procedurii, luarea tuturor masurilor previzute de
actele normative in vigoare pentru realizarea creantelor bugetare cuprinse in
declaratiile de creanta depuse;
intocmirea dosarelor si a documentelor in cazul debitorilor insolvabili;
urmarirea contribuabililor insolvabili in cadrul termenului de prescriptie;
colaborarea cu alte institutii pentru determinarea starii de fapt fiscale, precum si in
vederea identificarii veniturilor sau bunurilor urmaribile ale contribuabililor;
redactarea notelor interne, respective a documentelor de furnizare informatii cétre
diferitele compartimente de specialitate ale Primariei.



