Principale atributii :

Compartiment Secretariat, Arhivi, Relatii cu Publicul
- Organizeaza si asigurd intrefinerea, exploatarea si selectionarea fondului arhivistic neoperativ
constituit la nivelul serviciului In conformitate cu dispozitiile legale Tn materie;
- Asigurd inregistrarea intrdrii / iesirii tuturor documentelor si clasarea lor In vederea arhivarii;

Compartiment Stare Civila

- Deservirea publicului cu serviciile specifice activitatii biroului;

- Intocmirea actelor de stare civild, a faptelor de stare civild ca nasterea, casatoria, decesul;

- Intocmirea si eliberarea certificatelor de stare civila;

- Intocmirea si operarea mentiunilor in urma modificirilor efectuate in urma inregistrarii
faptelor de stare civila sau modificarii stérii civile a unei persoane;



