Principale atributii:

¢ Tine evidenta contabild pe subcapitole, titluri, articole si alineate de cheltuieli

¢ Urmareste incadrarea cheltuielilor 1n nivelul creditelor bugetare aprobate, pe trimestre,
pe capitole, articole pentru bugetul propriu al Municipiului Sfantu Gheorghe

e Intocmeste documentele de plati citre societitile bancare si urmireste primirea la timp
a extraselor de cont si verificd cu documentele insotitoare

e Stabileste rezultatele inventarierii prin compararea datelor constatate faptic si Tnscrise
in listele de inventariere cu cele din evidenta tehnico-operativa si din contabilitate

e Incasarea/preluarea taxelor si impozitelor locale de la angajatii Directiei Finante

Publice Municipale,

e Intocmirea foilor de varsamant si depunerea numerarului la Trezoreria Municipiului
Sfantu Gheorghe,

e Completarea CEC-ului si ridicarea numerarului de la Trezorerie Municipiului Sfantu
Gheorghe,

e Achitarea statelor si dispozitiilor de plata, verificind documentul de platd cu privire la
viza de control financiar preventiv,

e Conducerea registrului de casa pentru bugetul local i pentru activitatile
extrabugetare, 1n lei si in valuta,

e Depunerea si ridicarea numerarului la bancile comerciale



