Principale atributii :

- redactarea proceselor-verbale ale Sedintelor Comisiilor de specialitate

- redactarea convocatoarelor Sedintelor Consiliului Local

- definitivarea/elaborarea proiectelor de hotarre si organizarea sedintelor consiliului local

- atributii legate de pegédtirea recensaméantului populatiei, precum si legate de alegerile locale si
cele nationale

- participarea, tinerea evidentei participdrii consilierilor locali la sedintele comisiilor de
specialitate

- transmiterea si urmadrirea pe circuitul intern a actelor Tnaintate spre rezolvare

- corespondenta cu privire la functionarea activitatii postului



