Principale atributii:

1.

2.

redactarea dispozitiilor primarului, elaborarea proiectelor de hotariri si organizarea
sedintelor Consiliului Local potrivit dispozitiilor secretarului general;

conducerea registrului de evidentd a dispozitiilor primarului, difuzarea dispozitiilor catre
compartimentele de specialitate si alte institutii;

. aducerea la cunostintd publica a proiectelor de hotarari cu caracter normativ, in conditiile

Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald Tn administratia publica, republicata,
respectiv postarea lor pe pagina de internet;

. organizarea dezbaterilor publice in vederea solutiondrii problemelor locale de interes

deosebit, redactarea proceselor-verbale ale dezbaterilor publice;

. atributii privind aplicarea Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes

public, cu modificdrile si completarile ulterioare;

. atributii privind aplicarea Legii nr. 109/2007  privind reutilizarea informatiilor din

institutiile publice, cu modificérile si completérile ulterioare;

. atributii legate de pregdtirea recensdmantului populatiei, precum si legate de alegerile

locale si cele nationale;

. legarea, numerotarea dosarelor arhivistice din cadrul Compartimentului Administratie

Locala;

. participarea la sedintele comisiei de monitorizare, coordonare si indrumare metodologica a

dezvoltarii sistemului de control intern managerial din cadrul Primariei Municipiului
Sfantu Gheorghe, redactarea documentelor soliciatate Tn cadrul comisiei;

10. atributii referitare la implementarea planului de integritate al Strategiei Nationale

Anticoruptie la nivelul Priméariei Municipiului Sfantu Gheorghe, transmiterea rapoartelor
de progres periodic catre Secretariatul Tehnic al Strategiei Nationale Anticoruptie;



