Atributiile postului

1. Evidentierea, selectionarea, pastrarea documentelor detinute in arhiva institutiei;

2. Legarea, numerotarea dosarelor arhivistice, respectiv acordarea

informatiilor legate de documentele aflate in arhiva institutiei;

3. Cunoasterea si respectarea prevederilor legislatiei din domeniul securitatii
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Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 319/2006;

4.  Alte atributii stabilite de catre Secretarul general al municipiului.



