Dosarul ce se prezintă la concurs va cuprinde următoarele acte:

-  cerere de înscriere la concurs adresată conducătorului instituţiei publice
- copie xerox după carte (buletinul) de identitate
- copie despre diplome de studii
- copie după carnet de muncă sau adeverinţă privind adeverirea vechimii în muncă
- cazier judiciar
- adeverinţa care să ateste starea de sănătate corespunzătoare 

          - curriculum vitae (model european) 

Copiile de pe actele prevăzute mai sus se prezintă şi în original în vederea verificării conformităţii cu originalul de către secretariatul comisiei de concurs.
