Anexanr. 1 la H.C.L. nr. 109/2011
“ 6.8."1 BIROUL IMAGINE

Art. 33"1. - Biroul Imagine este un compartiment direct subordonat primarului municipiului
Sfantu Gheorghe, 1n desfasurarea activitdtii sale biroul conlucreaza cu celelalte
compartimente si servicii din cadrul Primariei, precum si cu institutiile aflate in subordinea
Consiliului local.

Atributiile Biroului Imagine cuprind sapte domenii majore:

PR;

Reclame;

Activitdti media;

Design;

Organizare de evenimente;

Relatii cu publicul;

Editare/publicare carti.

Nk LD =

Atributii administrative si consiliere PR:

Organizarea activitatilor biroului: planificare, executie, verificare;

Elaborarea si intocmirea documentatiilor unor proiecte;

Formulare comenzi, rezumate (briefuri);

Conceptualizarea campaniilor;

Elaborare planuri PR si strategii de comunicare;
. Monitorizarea si verificarea sarcinilor, participare la derularea proiectelor si la
rezolvarea problemelor.
Comunicare vizuala si design grafic:

Branding institutii;

Branding proiecte si programe;

Branding evenimente;

Proiectarea materialelor promotionale ale campaniilor;

Elaborare, realizarea si monitorizare planuri de comunicare.
Comunicare online:

Redactare stiri;

Actualizarea permanenta a paginii web;

Elaborarea si modificarea structurii paginii web;

Elaborarea si implementarea strategiilor de dezvoltare web.
Organizare evenimente:

Colaborare la organizarea Zilelor Sfantu Gheorghe;

Organizarea evenimentelor si a targului de Ziua Copiilor;

Organizarea Targului de Craciun;

Organizarea unor evenimente in sezonul de iarna;

Organizarea diverselor evenimente la cererea primarului.
Relatia cu presa:

Monitorizare presa;

Arhivare;

Analiza media;

Redactare comunicate de presa;

Redactarea anunturilor si comunicarea acestora presei;

Comunicare permanentd cu anumite organe de presa.
Redactare texte:

Redactare continut pentru publicatii PR;

Realizare analize;

Formulare texte pentru diplome, invitatii etc.
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7. Traducere §i corecturd:

a. Traducere in limbile maghiara, romana si engleza;

b Traducerea continutului paginii web;

c. Traducerea din limba roména in limba maghiara a proiectelor de hotarari si a
hotararilor Consiliului Local;

d. Traducerea si corectura altor texte.

8. Fotografiere:

a. Realizarea arhivei foto despre lucrdrile publice efectuate pe teritoriul
municipiului SfAntu Gheorghe, precum si despre alte teme la solicitarea primarului;

b. Realizare fotografii pentru publicatii PR.;

c. Documentarea fotograficd a evenimentelor organizate de Primarie, precum si a
unor programe importante pentru localitate

9. Comunicare outdoor:

a. Coordinarea utilizarii panourilor de tip city light si back light;

b. Mediatizarea evenimentelor importante din viata orasului si a activitatii
Primariei.

10.  Design urban:

a. Proiectare mobilier stradal/urban;

b. Proiectarea aranjamentului instalatiilor de lumini de Craciun (iluminare
stradald), coordonarea montdrii §i verificarea functionarii;

c. Proiectare indicatoare si panouri;

d. Proiectarea altor decoratiuni stradale.

11.  Relatii cu publicul:

a. Informarea publicului despre proiecte aflate in derulare;

b. Informarea publicului despre evenimente organizate de catre Primarie;

C. Comunicarea evenimentelor organizate de cétre Primarie, relatii cu parteneri
sau alte parti implicate;

d. Primirea sugestiilor in probleme legate de oras;

e. Furnizare informatii legate de oras si de primarie.

12.  Editare/publicare carti:

a. Elaborarea si editarea de studii, publicatii si materiale documentare;

b. Editare si difuzare carti si publicatii.

13. Outsourcing: coordonarea incheierii unor contracte de servicii. Anumite activitdti care nu
pot fi desfagurate din lipsa de resurse de catre Primarie si de Biroul de Comunicare si
Imagine, sunt realizate prin contracte de servicii. Formularea prevederilor contractului,
monitorizarea §i verificarea Indeplinirii sarcinilor prevazute in contract sunt responsabilitatea
Biroului de Comunicare si Imagine.

Legislatia utilizata:

Legea nr. 215/2001 privind administratia publica locald, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare;

H.G. nr. 1206/2001 privind aprobarea Normelor de aplicare a dispozitiilor privitoare la
dreptul cetatenilor apartindnd unei minoritati nationale de a folosi limba maternd 1n
administrtia publicd locala, cuprinse Tn Legea administrtiei publice locale nr. 215/2001,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea nr. 8/1996 privind dreptul de autor si drepturilor conexe, cu modificarile si completarile
ulterioare.”



